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10.6 Gestione comunicazioni interne 

10.6.1 Generalità 

La Gestione comunicazioni interne permette tramite la posta elettronica lo scambio di informazioni applicative 

(documenti di magazzino/registrazioni contabili etc.) in lettura/scrittura fra due postazioni SIGLA/START e in 

formato PDF fra una postazione SIGLA/START e un generico indirizzo email. 

10.6.2 Configurazione 

La voce in Configurazione/Applicazion/Magazzino/Ac/Ven3 dà accesso alla finestra seguente 

 

 
 

Perché le funzionalità della Gestione comunicazioni interne siano attive è necessario scegliere l’opzione 

Gestione Comunicazioni interne. 

 

10.6.3 Anagrafica Dipendenti 

Per poter gestire tramite SIGLA/START le informazioni inviate tramite Comunicazione interna i destinatari 

dell’invio devono essere codificati come “Dipendenti”. Alla codifica dei dipendenti si accede tramite la voce 

Anag/Anagrafica Dipendenti che mostra la finestra seguente 
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Nel riquadro Codice Dipendente si deve immettere un codice univoco e una descrizione. 

 

C.Inc. (codice incarico) permette di indicare la mansione delle dipendente così come codificato in (tabelle 

comuni/Codici incarichi). 

 

Pref. Tel. E Num.  prefisso e numero telefonico del dipendente. L’unione dei due campi è usata per comporre il 

numero telefonico da chiamare tramite il bottone telefona.  

 

E.Mail  Indirizzo di posta elettronica del dipendente.  

 

Usa Sigla++  Se selezionato indica che il dipendente ha un posto di lavoro (PC) con SIGLA/START. In questo 

caso il dipendete potrà gestire tramite SIGLA/START le informazioni ricevute nella propria casella di posta 

elettronica tramite Comunicazione interna.   

 

Se l’opzione non è attiva il dipendete sarà accessibile per l’invio di informazioni tramite Comunicazione interna 

solo dall’anteprima di stampa. In questo ambiente la mail sarà composta da un allegato PDF della stampa stessa. 

10.6.4 Operatività  

 

Sono abilitate all’uso delle Comunicazioni interne le funzioni dove compare il bottone  la pressione 

del quale richiama la seguente finestra : 

 



SIGLA/START  Servizi 

3  

 

Per l’invio è obbligatorio selezionare un dipendente tramite i dati nel riquadro Codice 

Dipendente. 

I dati del campo E_Mail indicano il destinatario di posta a cui spedire. L’indirizzo di 

posta può essere cambiato dopo la selezione di un codice dipendente.  

 

I dipendenti accessibili con queste funzioni sono solo quelli con l’opzione Usa Sigla++ attiva.  

 

Premendo il tasto “Mail” si ottiene la composizione di una e-mail indirizzata al 

destinatario di posta scelto indicato nel campo E_mail come segue: 
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Le informazioni allegate permettono al PC del destinatario di posta di aprire SIGLA/START e selezionare la 

funzione “inviata” in modo automatico. Ricevuta la mail il destinatario di posta deve effettuare un doppio click 

sull’allegato per ottenere il lancio della funzione.  

 

 
 

Questo accade se nel Windows del destinatario di posta le estensioni .2S sono registrate in modo da 

lanciare il programma SPPWKUP.EXE
1
. 

 

Nel caso che sia attiva la gestione degli utenti prima di ottenere l’apertura della procedura e della videata inviata 

l’utente dovrà immettere il suo utente e la sua password.  

 

Se l’utente che riceve l’e-mail non ha il diritto di utilizzare la funzionalità che gli viene 

inviata, SIGLA/START pur attivandosi automaticamente non permetterà l’accesso alla 

funzione segnalandolo con un messaggio di avvertimento. 

                                                           
1
 SPPWKUP.EXE è installato dalla procedura di SETUP di SIGLA. 
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10.6.5 Dettaglio funzioni 

In dettaglio le funzioni abilitate all’uso delle Comunicazioni interne sono: 

 

 Visualizzazione bilancio 

 Visualizzazione schede contabili 

 Revisione prima nota 

 Revisione Documenti 

 Navigatore Clienti/Fornitori 

 Navigatore Articoli 

10.6.5.1 Visualizzazione Bilancio 

Accedere alla funzione e premere il bottone  

 

 
 

10.6.5.2 Visualizzazione Schede Contabili 

 

Selezionare una scheda contabile e premere il bottone  
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Questa funzione ammette un’ulteriore possibilità. Se si evidenza una precisa registrazione contabile con il singolo 

click del tasto sinistro del mouse come indicato nella figura seguente. 

 

 
 

Il destinatario di posta, cliccando sul file arrivato in allegato, attiverà sia la visualizzazione della scheda contabile 

che la revisione prima nota dell’articolo contabile selezionato.  

10.6.5.3 Revisione prima nota 

Selezionare un articolo contabile tramite il singolo click del tasto sinistro del mouse. 



SIGLA/START  Servizi 

7  

 
 

e premere il bottone  

 

Il destinatario di posta cliccando sul file arrivato in  allegato attiverà la revisione dell’ articolo 

contabile indicato. 

10.6.5.4 Revisione Documenti 

Selezionare un documento di magazzino tramite il singolo click del tasto sinistro del mouse  
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e premere il bottone  

 

Il destinatario di posta cliccando sul file arrivato in  allegato attiverà la revisione del documento  indicato. 

 

10.6.5.5 Navigatore Clienti 

Selezionare un Cliente/Fornitore e preme il bottone  
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10.6.5.6 Navigatore Articoli 

Selezionare un articolo e premere il bottone 

 

 
 

 

 

10.6.6 Anteprima di Stampa 

In anteprima di stampa tramite l’opzione Invio è possibile inviare allegati PDF agli 

indirizzi di posta dell’anagrafica dipendenti.  
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Selezionando l’opzione Invio si può scegliere uno qualsiasi dei nominativi contenuti 

nell’anagrafica dipendenti. 

 

 

 

Premendo il bottone Mail il client di posta sarà impostato per l’invio con la stampa 

allegata in formato PDF.  
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